Republika e Kosovés
Republika Kosova-Republic of Kosovo
Komuna Drenas/Gllogoc
OpSstina Glogovac / Municipality of Gllogoc

Zyra e Kryetarit
Njésia pér Menaxhimin e Burimeve Njerézore/ Jedinica za Single Resource Manager

Bazuar né nenin 77,78,79,80,81,82 dhe nenin 83 t& Ligjit nr. 08/L.-197 pér Zyrtaret Publiké, nenin
8 t& Ligjit nr.03/L-212 t& Punés, nenit 8 paragrafi 3.2, nenit 10 dhe nenit 11 t& Rregullores (QRK)
19/2024 pér Procedurat e Pérzgjedhjes dhe Emérimit t€ Drejtoréve dhe Zévendésdrejtoréve,
Mésimdhénésve, Bashkpunétoréve Profesional, Asistentéve, Instruktuoréve dhe Sekretaréve té
Institucioneve Publike Edukativo-Arsimore dhe Aftésuese (IEAA) t€ Arsimit Parauniversitar,
Komuna e Drenasit shpallé:

KONKURS I JASHTEM

(Me kohé té caktuar)

Pér plotésimin e vendit té liré té punés

Me nr. té references: RN0O0018777

Institucioni: Komuna e Drenasit/Gllogocit

Drejtoria: Drejtoria pér Arsim
Titulli i vendit té punés: Sekretar/e né SHML” GJ.K.Skénderbeu” né Drenas, mé kohé té caktuar.

Lloji i pozités: Grupi ligjor

Numri i kérkuar: 1

Vendi i punés: Sekretar/e

Koeficienti: E19-Cd_223 / 6.60

Kohézgjatja e kontratés: Né kohé t&€ caktuar/ deri t€ kthehet zyrtarja nga pushimi i lehonisé.

Oré pune né javé: 40

Detyrat dhe pérgjegjésité:

1.Harton planet e punés né pajtim me mbikéqyrésin pér zbatimin e detyrave t&€ pércaktuara né bazé
té objektivave t€ shkollés dhe jep rekomandime lidhur me realizimin e objektivave t€ shkoll€s;
2.Mban evidenca t&é kérkesave dhe ankesave g€ i drejtohen shkollés, si dhe bén dosjen dhe
arkivimin e tyre;

3.Mbané dhe pérditéson dosjet e personelit t&€ shkollés me t€ dhéna dhe dokumente relevante dhe
kujdeset gé t€ gjitha ato t€ jené€ né pajtim me procedurat ligjore;



4.Pérgatit€ dokumentet q€ i léshon shkolla, t€ njéjtat i ruan dhe i arkivon, pérfshiré edhe
dokumentacionin pedagogjik t& shkollés;

5.Jep udhézime pér formimin, punén dhe funksionimin e organeve geverisése dhe profesionale t&
shkollés dhe merr pjesé né grupet punuese né fushén profesionale specifike kur kérkohet njé gjé e
tille;

6.Bén hulumtime dhe analiza t€ informatave né temat e caktuara nga mbikéqyrési dhe identifikon
opsionet ose ¢éshtjet pér shqyrtim;

7.Komunikon brenda institucionit dhe jashté tij pér shkémbim t& informatave dhe zhvillimin e
punés né fushat e interesit té pérbashkét;

8.Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund t€ kérkohen né
ményré t€ arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési i tij.

3. Kandidatét e interesuar pér té konkurruar pér bashképunétor/e profesional/e, asistent/e,
instruktor/e dhe sekretar shkolle, duhet t’i plotésojné kéto kushte dhe né momentin e
aplikimit té sjellin dokumentet si mé poshté:

1.1. TE jeté shtetas 1 Republikés sé¢ Kosovés;

1.2. Té keté zotési té ploté veprimi, sipas legjislacionit né fuqi;

1.3. Té& zotérojé té paktén njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;
1.4. T€ jeté e/i afté pér t€ kryer detyrén pérkatése;

1.5. T€ mos jeté e/i dénuar pér kryerjen e veprés penale me dashje;

1.6. Té mos keté né fuqi masé disiplinore pér shkelje té réndéné institucion publik;

1.7. T€ kaloj me sukses procedurat e pranimit t€ pércaktuara sipas legjislacionit né fuqi

1.8 Pérjashtimisht paragrafit 1.1. shtetasit e huaj mund t€ aplikojné kur kjo lejohet sipas
legjislacionit né fuqi pér zyrtarét publik.

1.9. Diplomén e fakultetit t€ kryer pér pozitén pérkatése;

1.10. Certifikatén shéndetésore t€ léshuar nga nj€ institucion i licencuar shéndetésor me t€ cilén
déshmohet gjendja e tij/saj shéndetésore;

1.11. Déshminé se nuk &shté i dénuar pér kryerjen e veprés penale me dashje;

1.12. Vértetimin e pérvojés s€ punés né fushén pérkatése t& kérkuar me konkurs, nése aplikuesi ka
pérvojé pune;

1.13. Déshminé pér pérfundimin e suksesshém t&€ provimit shtetéror sipas legjislacionit pérkatés
pér profesionet e rregulluara, nése njé provim i tillé &shté béré i detyrueshém pér t€ ushtruar
profesionin e kérkuar pérmes njé akti tjeté€r nénligjor t&€ MASHTI.

1.14. Kandidatét qé kané pérvojé pune dorézojné edhe portfolio profesionale me pérmbledhjen e
punés sé tyre.



Kualifikimi, pérvoja, aftésit dhe shkathtésit tjera:

e Diplomé universitare: Fakulteti Juridik.
e Certifikata, licensa kur kérkohen me legjislacionin né fuqi.
e 1 vite pérvojé pune profesionale.

Ményra e vlerésimit té kandidatéve/aplikantéve:

-Vlerésimi i jetéshkrimit (deri 20 %)
-Testi mé shkrim (deri 50 % )
- Intervista me gojé (deri 30 %)

Procedurat e konkurimit:

Konkurimi &shté 1 hapur pér t€ gjithé shtetasit e Republikés sé¢ Kosovés pa dallim, t€ cilét 1
plotésojné kushtet e konkursit dhe dispozitat e Ligjit t&¢ Punés, Ligjit nr. 08/L-197 pér Zyrtaret
Publiké, Rregullores (QRK) 19/2024 pér Procedurat e Pérzgjedhjes dhe Emérimit t€ Drejtoréve
dhe Zgvendésdrejtoréve, Meésimdhénésve, Bashkpunétoréve Profesional, Asistentéve,
Instruktuoréve dhe Sekretaréve té€ Institucioneve Publike Edukativo-Arsimore dhe Aftésuese
(IEAA) té Arsimit Parauniversitar dhe dispozitave tjera ligjore né fugi.

Konkursi mbetet 1 hapur 5 dit€ nga dita e shpalljes s€ konkursit n€ mjetet e informimit publik,
duke filluar nga data e publikimit mé: 30.09.2025 deri 04.10.2025.

Informata té pérgjithshme:

Aplikacionet merren dhe dorézohen me dokumente t€ kompletuara né Zyrén pér Shérbim me
Qytetaré, nga ora 08:16 ¢do dit€ pune, né sportelet 10,11,12 né Komunén e Drenasit, aplikacionet
mund te shkarkohen edhe nga web-faqja https://konkursi.rks-gov.net/.

Dokumentet e dorézuara nuk kthehen/térhigen, prandaj ato duhet té dorézohen vetém
kopje.

Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé dhe aplikacionet e pakompletuara nuk do té
shqyrtohen.

Kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do té kontaktohen pérmes (e-mail) ose né mungesé
t€ njé konfirmimi pérmes email nga kandidati, ata do t€ njoftohen me telefon dhe jané t€ detyruar
té sjellin me vete dokumentet origjinale t€ kualifikimeve g€ 1 kané kryer.

NE€ rast t¢ mos dorézimit t€ dokumentacionit origjinal, kandidatét do t€ pérjashtohen nga
procedura e rekrutimit.

Konkursi dhe rezultatet do te publikohen né fagen zyrtare t&€ Komunés sé€ Drenasit https://kk.rks-
gov.net/gllogoc/.



