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REPUBLIKA E KOSOVES
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Zyra e Kuvendit t&€ Komunés

Nr. dt 2014

N& bazé té nenit 12 pika c si dhe neni 40 pika a té Ligjit pér Vetéqgeverisjen e Lokale Nr. 03/L-040
(Gazeta Zyrtare e Republikés sé Kosovés Nr. 28/2008), dispozitave té Ligjit pér Qasjen né Dokumente
Publike, Nr. 03/L-215(Gazeta Zyrtare e Republikés sé& Kosovés Nr. 88/2010), Udhézimit Administrativ
Nr. 2008/9 pér Transparencén né Komuna té nxjerr nga Ministria e Administrimit té Pushtetit Lokal
dhe té nenit 34 . pika 34.6 té Statutit t& Komunés sé Gllogocit Nr.110-6904 té datés 27.09.2008,
Kuvendi i Komunws nw mbledhjen e vet tw mbajtur mw dt: 08.05.2014 aprovoj kwtw :

RREGULLOREN
PER TRANSPARENCE DHE QASJE NE DOKUMENTET PUBLIKE

KREU I

DISPOZITAT E PERGJITHESHME

Nenil
Qéllimi

1. Qéllimi i késaj rregulloreje &éshté rritja e transparencés né puné té organeve té Komunés sé
Drenasit,Kuvendit t& Komunés, kryetarit t&¢ Komunés dhe organeve té Administratés: drejtorive
komunale, institucioneve arsimore dhe shéndetésore, ndérmarrjeve publike lokale dhe rritjes té
pjesémarrjes sé& publikut né vendimmarrje né nivel !~kal.



2. Krijimi i rregullave q& mund@ésojné ushtrimin sa mé té lehté t& mundshém té késaj té drejte, rritjen
e pjesémarrjes sé publikut né vendimmarrje né nivelin lokal dhe lehtésimin e qasjes sé& publikut né

dokumentet zyrtare komunale.

Neni 2
Fushéveprimi

Kjo Rregullore mundéson pjesémarrjen e publikut né mbledhjet e kuvendit té komunés dhe
komiteteve té tij, mbledhjet me publikun, obligimin pér njoftim publik, konsultimin e publikut para
miratimit té akteve komunale, pjesémarrjen e publikut né vendimmarrje dhe gasjen né dokumente
publike té Komunés.

Neni 3
Pérkufizimet
Shprehjet e pérdorura né keté Rregullore kané kété kuptim:

1. “Mbledhjet e Kuvendit té Komunés” - mbledhjet e rregullta dhe té jashtézakonshme té Kuvendit té
Komunés;

2. “Komitetet” - trupa ndihmése qé i ndihmojné Kuvendit né pérmbushjen e pérgjegjésive té caktuara
me LVL dhe me Statutin e Komunés;

3, “Pjesémarrja e publikut” - pjesémarrjen e gytetaréve, shogérisé civile dhe komunitetit té biznesit

né vendimmartje;

4. “Njoftimi i publikut” - njoftimin e publikuar né tabelén e shpalljeve né ndértesén e Komunés,
publikimin e tyre né media lokale dhe internet pér mbajtjen e mbledhjeve té Kuvendit Komunal dhe
Komiteteve, té organeve administrative, té institucioneve arsimore dhe shéndetésore dhe

ndérmarrjeve publike lokale;

5. “Tubime publike” - tubime té organizuara nga Komuna dhe organet e tij me géllim té njoftimit té
gytetaréve me punéne béré dhe ngritjen e ¢éshtjeve té ndryshme nga banorét.

6. “Peticioni”- éshté kérkesé kolektive me shkrim gé i adresohen Komunés respektivisht Kuvendit
Komunal pér ¢farédo géshtje lidhur mé pérgjegjésit dhe kompetencat e Komunés.

7. “Konsultim publik i akteve komunale” - seanca dégjimore dhe marrjen e propozimeve, sugjerimeve
dhe vérejtjeve té publikut para miratimit té aktit;



8. “Qasja né dokumentet publike”- shikimin e dokumenteve publike té komunés, né pajtim me Ligjin

pér Qasje né Dokumente Publike;

9.”Dokument publik “-¢do dokument zyrtar.

10. Kérkuesi i dokumentit-gdo person fiziké apo juridik,pa diskriminim né ¢farédo lloj baze,né ményré
dhe nén kushte té pércaktuar mé kété Rregullore dhe akte nénligjore tjera:

11. Avokati i Popullit-institucion i pavarur,té themeluar me Kushtetutén e Republikés sé Kosovés.

Mbledhjet e kuvendit komunal dhe komiteteve té tij

Neni 4

1, Mbledhjet e kuvendit t& komunés dhe komiteteve té tij jané té hapura pér publikun dhe
parfagésuesit e mjeteve té informimit dhe subjektet e interesuara pér céshtjet qé jané objekt
diskutimi.

2. Kryesuesi i mbledhjes sé kuvendit t& komunds ose komitetit pérkatés siguron kushtet e
pjesémarrjes sé publikut né mbledhjet e parapara.

3. Kryesuesi i mbledhjes sé kuvendit t& komunés ose komitetit pérkatés, népérmjet Zyrés pér
Informim, njofton publikun sé& paku 7 dité para mbledhjeve té rregullta ose 3 dité para mbledhjeve té
jashtézakonshme ndér té tjera edhe pérmes:

3.1. tabelés sé shpalljeve té komunés;

3.2. shpalljeve publike né vendet mé té frekuentuara brenda territorit té komunés;
3.3. mediave té shkruara dhe elektronike dhe;

3.4. web-fages zyrtare té Komunés.

4. Njoftimet publike sipas paragrafit 3 té kétij neni domosdoshmérish duhet té pérmbajné:

4.1. datén e mbajtjes sé mbledhjes;



4.2. kohén mbledhjes
4.3. vendin e mbledhjes;
4.4, rendin e dités;

4.5. materialet e mbledhjes.

5. Mbledhjet e kuvendit té komunés ose té komiteteve té tij mund té jené té mbyllura pjesérisht ose
térésisht vetém pér shkaqet e parashikuara nga legjislacioni né fuqi. N& kéto raste, me vendim té
arsyetuar, kuvendi i komunés ose komiteti pérkatés, i shpall mbledhjet pjesérisht ose térésisht té
mbyllura pér publikun.

Neni 5
Publikimi i akteve té komunés

1. Statuti, rregulloret, vendimet dhe aktet tjera té kuvendit t& komunés, publikimi i té cilave nuk &shté
i kufizuar me legjislacion né fuqi pér gasje n& dokumente publike, béhen publike njé javé pas
mbledhjes né té cilén jan& marré vendimet, ndér té tjera pérmes:

1.1. tabelés sé shpalljeve té komunés;
1.2. shpalljeve publike né vendet mé té frekuentuara brenda territorit té& komunés;
1.3. mediave té shkruara dhe elektronike lokale, dhe

1.4. web—faqes zyrtare t& komunés.

2. Buxheti i Komunés dhe planet e komunés jané dokumente publike pa kufizime.

Komuna duhet t& sigurojé mjete financiare pér t'i véné kéto dokumente né dispozicion té publikut,
mjeteve té informimit dhe paléve té interesuara né formé té ploté ose té shkurtuar, sipas kérkesés.

3. Vendimi pér aktet komunale né té cilat nuk lejohet qasja e publikut, mund té merret vetém kur
éshté né pyetje mbrojtja e interesit publik né pajtim me Ligjin pér gasje né dokumente publike.



Neni 6
Kérkesa pér informim dhe peticion

1. Cdo person apo organizaté e interesuar ka té drejté té parashtrojé kérkesé pér informacion pér
veprimtarin e komunés ose t'i drejtojé peticion kuvendit té komunés, pér ¢éshtjet qé jané pérgjegjési

té komunés.

2. Subjektet e pé&rmendura mé lart, mund ti drejtojné peticion kuvendit t& komunés pér céshtjet qé
jané kompetencé e tij, né ményré té pa kufizuar, e qé kané té béjné me:

2.1. rregullimin e qytetit,

2.2. mirémbajtjen e infrastrukturés sé komunés,

2.3. urbanizmin e qytetit dhe té fshatit,

2.4. mirémbajtjen e mjedisit lokal, dhe

2.5. ¢éshtjet té tjera té réndésishme pér jetén e popullatés vendore.

3. Njé iniciativé e tillé e subjekteve fillon me nénshkrimin e tyre né formé té peticionit, me propozim
té vecanté té ¢éshtjes qé &shté né interes té qytetaréve né kuadér té kompetencave té komunés dhe i
drejtohet kuvendit té komunés pérmes kryetarit t& komunés, respektivisht drejtorisé qé &éshté

kompetent pér ¢éshtjen e propozuar né peticion.

4. Peticioni duhet té jeté i nénshkruar nga mé shumé se 100 qytetar té regjistruar né listat e votuesve.

5. Cdo peticion duhet té pérmbajé: adresén e organizatorit, emrat, mbiemrat, numrat e letérnjoftimit,
adresén e nénshkruesve dhe léndén e peticionit qé kérkohet té shqyrtohet nga kuvendi i komunés.
komunitetet mund t'i drejtojné peticion kuvendit té

komunés pérmes komitetit té komuniteteve. P&rmbajtja e peticionit duhet té jeté sic éshté caktuar
mé lart. Njé peticion, i cili nuk pérmban elementet e duhura, nuk konsiderohet i vlefshém.



6. Drejtoria kompetenté pér géshtjen qé éshté objekt i peticionit, né afat prej 30 (tridhjeté) ditésh nga
pranimi i peticionit dhe shqyrtimit té tij si t& vlefshém né aspektin formal do t'ia prezantojé kryesuesit
té kuvendit t& komunés. Pérfagésuesit e parashtruesve té peticionit kané té drejtén e pjesémarrijes sé
drejtpérdrejté né mbledhje té komitetit dhe té kuvendit té komunés, me rastin e shqyrtimit té
peticionit.

7. Pas diskutimit publik né kuvend, kryetari i komunés apo zyrtari i autorizuar prej tij, jo me voné se
30 dité nga dita e shqyrtimit, njofton me shkrim parashtruesin e kérkesés.

8. Né rast kur peticioni lidhet me géshtje pér té cilat komuna nuk éshté drejtpérdrejté kompetente,
kryetari i komunés ose njé zyrtar i autorizuar prej tij, brenda afatit té pércaktuar né neni 5 paragrafin
2 té UA 2008/9 té nxjerr nga MAPL-ja, njofton me shkrim parashtruesin e peticionit se &shté jo
kompetent dhe e procedon até tek organi kompetent duke informuar edhe parashtruesin.

Neni 7
Tubimet me publik

1. Né pajtim me dispozitat e nenin 68 paragrafi 1 i Ligjit pér Vetéqeverisje Lokale, ¢do vit komuna
detyrimisht mban té paktén dy takime me publikun pér ¢éshtje té interesit té pérgjithshém, njéra nga
takimet me publikun mbahet gjaté gjashté(6) mujorit té paré té vitit.

2. Pérveg dy takimeve té detyrueshme me publikun, Kuvendi i Komunés do té shqyrtoj mundésin pér
té mbajtur mbledhje shtesé sa me prané qetaréve (vendbanimeve, fshatrave, lagjeve) pér ¢éshtjet qé
lidhen me pérdorimin e buxhetit komunal, zhvillimin ekonomik, pérdorimin e pronés komunale,
planifikimin hapésinor, investimet, té hyrat komunale, si dhe ¢éshtje tjera né interes té pérgjithshém.

3. Njoftimi i publikut béhet dy javé para datés sé mbajtjes sé takimit publik, kuvendi i komunés
népérmjet zyrés pérgjegjése pér informim informon publikun népérmes:

3.1. tabel@s sé shpalljeve té komunés;
3.2. shpalljeve publike né vendet mé té frekuentuara brenda territorit t& komunés;
3.3. mediave té shkruara dhe elektronike dhe;

3.4. ueb- fagen zyrtare té komunés.



4. Njoftimi publik sipas paragrafit 3 t& kétij neni duhet té pérmbajé domosdoshmérish kéto té dhéna:

4.1. datén e takimit;
4.2, kohén e takimit;
4.3. vendin e takimit dhe;

4.4. rendin e dités.

5. Pjesémarrja e zyrtaréve mé té larté komunal éshté e obligueshme: kryetari i Komunés, nénkryetari i
Komunés, kryesuesi i Kuvendit, drejtori i Administratés, drejtorét e drejtorateve, Udh&heqgési i Zyrés
Komunale pér Komunitete dhe Kthim si dhe zyrtaret kompetenté pér ¢éshtje né diskutim.

6. Kérkesat dhe rekomandimet e dhéna nga publiku gjaté tubimit evidentohen nga personi i
autorizuar dhe shqyrtohen nga kuvendi i Komunés brenda 30 ditéve pas pérfundimit té tubimit publik.

Neni 8

Konsultimi i publikut para miratimit té akteve komunale

1. Aktet normative té Kuvendit t& Komunés ose organeve tjera komunale, pérfshiré Statutin,
rregulloret dhe vendimet i nénshtrohen diskutimit publik para miratimit.

2. Organi propozues pérgatit tekstin e projekt-aktit dhe cakton ményrén e zhvillimit té konsultimit me
grupet e interesit, seancat dégjimore me publikun dhe format tjera té pjesémarrjes sé publikut.

3. Zyra pérgjegjése pér informim njofton publikun dy javé para seancés sé konsultimit publik pérmes:
3.1. tabelés sé shpalljeve té komunés,
3.2. shpalljeve publike né vendet mé té frekuentuara brenda territorit t€ Komunés
3.3. mediave té& shkruara dhe elektronike dhe

3.4. web- fagen zyrtare té Komunés.



4. Njoftimi publik sipas nenit 8 paragrafi 3 duhet té pérmbajé domosdoshmérish:
4.1. datén e mbledhjes;
4.2. kohén e mbledhjes,;
4.3. vendin e mbledhjes dhe;

4.4. rendin e dités.

5. Organi propozues i aktit merr pjesé aktivisht né konsultim, shpjegon pérmbajtien e aktit para
publikut dhe evidenton propozimet e dhéna nga publiku gjaté konsultimeve.

Propozimet shqyrtohen brenda njé afati té arsyeshém nga pérfundimi i konsultimit.

6. Organi qé ka propozuar aktin duhet té informojé Kuvendin komunal pér propozimet e dhéna né
diskutim publik, duke pérfshiré propozimet e refuzuara si dhe ato té marra parasysh. Me rastin e
miratimit té aktit, Kuvendi i komunés kujdeset qé propozimet e argumentuara té pérfshihen né

tekstin pérfundimtar té aktit.

Neni 9
Qasja né dokumentet zyrtare té Komunés

1. Cdo person fizik apo juridik pa diskriminim ka té drejté né qasje té dokumenteve té organeve
komunale, bazuar né Ligjit pér Qasjen né Dokumente Publike duke ju pérmbajtur parimeve, kushteve

dhe kufizimeve té pércaktuar me ligj.

2. Kjo rregullore vlen pér té gjitha dokumentet qé mbahen nga organet kompetente té Komunés, té
hartuara apo té pranuara nga kéto organe, pér té gjitha fushat dhe aktivitetet e Komunés.

3, E drejta nga paragrafi 2 i kétij neni i siguron personat fizik dhe juridik té jené té informuar pér
politikat, vendimet dhe pér punén e organeve komunale, kéto dokumente duhen té jané té hapura
pér publikun né bazé ta kérkesés sé drejtpérdrejté ,né bazé té kérkesés sé béré me shkrim ose né
formé elektronike me pérjashtim té informacioneve té pérjashtuar me ligj.

4. Dokumentet publike té pranuar nga kérkuesi nuk mund té pérdorén pér qéllime
denigrimi,propagandistike dhe komerciale.



4. Zyrtari Komunal i caktuar pér pranimin dhe shqyrtimin fillestar té kérkesave pér qasje né
dokumente publike do t'i zbaton detyrimet ligjore qé rrjedhin nga Ligji dhe Udhé&zimet administrative

né lidhje me qgasjen né dokumente publike.

Neni 10
Kérkesa pér qasje né dokumente publike

1. Kérkesa pér gasje né dokumente publike parashtrohet né formé té shkruar, duke e pérshkruar
informacionin gé kérkohet, né ményré qé Komuna ta identifikojé dokumentin. Parashtruesi nuk éshté

i detyruar t'i japé arsyet pér parashtrimin e kérkesés.

2. Nése kérkesa nuk éshté e sakté lidhur mé informacionin qé kérkohet, organi kérkon nga
parashtruesi qé té qartésojé kérkesén.

3. Organet kompetente komunale e kané pér obligim gé né afat prej shtaté (7) ditésh, prej kohés sé
regjistrimit t& kérkesés, té nxjerr vendim pér lejimin e qasjes né dokumentin e kérkuar ose té japé
pérgjigie me shkrim pér té arsyetuar refuzimin e ploté apo té pjesshme dhe informon kérkuesin pér té
drejtén qé ai ka pér parashtrimin e njé kérkese pér rishqyrtim. Refuzimi i kérkesés b&het me
aktvendim me shkrim pér refuzim té saj.

4. Kérkesa pér qasje ne informacion dhe dokumente publike duhet té pérmbajé:
4.1. emértimin e institucionit té komunés;
4.2. pérshkrimin e pérmbajtjes se informacionit qé kérkohet;
4.3. té dhénat shtesé té cilat lehtésojné gjetjen e dokumentit zyrtar;
4.4. t& konkretizohet sé informacioni kérkohet pér shikim apo dhénie té kopjes sé dokumentit;

4.5. kopja e dokumentit, pas pagesés sé shpenzimeve té domosdoshme, t'i dérgohet pérmes
postes, me fax, né ményré elektronike apo né ndonjé ményré tjetér dhe;

4.6. emrin, mbiemrin adresa, tel., adresa elektronike.



5. Kérkesa pér qasje né informacion dhe dokumente publike duhet té pérmbajé:

5.1. Emértimin e institucionit té komunés;

5.2. Pérshkrimin e pérmbaijtjes sé informacionit qé kérkohet;

5.3. Té dhénat shtesé té cilat lehtésojné gjetjen e dokumentit zyrtar;

5.4. Té konkretizohet se informacioni kérkohet pér shikim apo dhénie té kopjes sé

dokumentit;
5.5. Emrin, mbiemrin adresa, tel., adresa elektronike.

6. Pér té gjitha veprimet si ato té kérkesés pér gasje né dokumente zyrtare, vértetimet, vendimet
dhe parashtresat e tjera obligohen personat e interesuar qé né pérpikéri t'i respektojné shtojcat
(formularét) zyrtare, qé i jané& bashkangjitur késaj rregulloreje.

Shtojcat qé i jané bashkéngjitur késaj rregulloreje jané pjesé pérbérése e saj e ato jané:

6.1. Formular i kérkesés pér gasjen né dokumente publike;

6.2. Formular pér regjistrimin e kérkesés pér gasjen né dokumente zyrtare;

6.3. Vértetim p&r pranimin e kérkesés pér qasjen né dokumente publike a) me shkrim dhe
b) me email;

6.4. Formular mbi vendimin pér lejimin e gasjes né dokumente publike;

6.5. Formular pér informimin e kérkuesit se si ta marré dokumentin publik;

6.6. Formular pér vendimin mbi lejimin e gasjes sé pjesshme né dokumentet publike;

6.7. Formular pér vendimin pér informata shtesé rreth kérkesés mbi gasjen né dokumente

publike;

6.8. Formular pér njoftimin e pércjelljes s& kérkesés mbi gasjen né dokumente publike né&
institucionin tjetér;

6.9. Formular mbi vendimin e refuzimit té qasjes né dokumentet publike;

Neni 11

Pérpunimi i kérkesave pér qasje né dokumente publike

1. Kérkesa pér qaje né dokumente trajtohen nga cilido Organ i Komunés gé posedon dokumentin.

2. Nése Organi i Komunés nuk posedon,nuk disponon ose nuk e mbikéqyré informatén,e ka njohuri
pér organin gjegjés,resorin e tij ose institucionin tjetér,menjéheré ose mé sé voni pesé(5)dité
pune,nga dita e pranimit té kérkesés me shkrim té kérkuesit,éshté i detyruar qé kérkesén t'ia pércjellé
organit gjegjes ose sektorit t& tij,i cili e posedon,disponon ose e mbikéqyré informatén,pér kété organi

publik &shté i detyruar ta njofton kérkuesin.

3. Kérkesat pér qasje né dokumente zyrtare trajtohen né ményré té barabarté dhe té cilat trajtohen

me shpejtési.

4. Organi i Komunés obligohet qé brenda shtaté(7) ditéve,prej kohés sé regjistrimit té kérkesés té
nxjerré Vendim pér lejim né gasjen né dokumentin e kérkuar ose té jep pérgjigje mé shkrim pér arsyet



e refuzimit t& ploté apo té pjesérishém dhe informon kérkuesin pér té drejtén qé ai e ka pér
parashtrimin e kérkesés pér rishqyrtim né afatin prej 15 ditésh pas marrjes sé pérgjigjes. Refuzimi i
kérkesés béhet me Aktvendim me shkrim pér refuzim té saj .

5. Afatet pér realizimin e té drejtés pér qasje né informaté té pércaktuar me kété Rregullore mund té
vazhdohen mé sé shumti deri 15 dité né gofté sé:

-Informata ose dokumenti duhet té kérkohet jashté institucionit publik,
-me njé kérkesé kérkohen disa informata ose dokumente publike nga e njéjta palé.

6. Pérkitazi me vazhdimin e afatit pa vonés e me s& voni brenda afatit prej 8 ditésh té tjera pune do té
informohet kérkuesi.

7. Kérkesa pér rishqyrtimin e céshtjes duhet t& shqyrtohet brenda 7 ditésh prej kohés sé regjistrimit té
kérkesés pér rishqyrtimin e kérkesés.

8. Kérkesén pér rishqyrtim e vendosé Kryetari i Komunés.

Neni 12

Mos pérgjigjja e Komunés né kérkesén e kérkuesit pér gasje né dokument publik

Refuzimi i kérkesés s& kérkuesit si dhe mos pérgjigia e komunés brenda afatit té caktuar
konsiderohet si pérgjigje negative dhe i jep té drejté kérkuesit qé té filloj procedurén para Institucionit
ta Avokatit t& Popullit,Institucioneve tjera publike,gjykatave kompetente,né pérputhje me ligjin né
fuqi.

Neni 13

Format e gasjes né dokumente

1. Kur lejohet gasja né dokument kérkuesi ka té drejté té zgjedhé nése do té kontrolloi origjinalin
apo kopjen ose pér té pranuar njé kopje té dokumentit né ¢farédo forme apo formati né
dispozicion sipas zgjedhjes sé tij.

2. Nése kufizimi vlen pér disa nga informatat e njé dokumenti komuna duhet ti ofroi gqasje né
pjesén tjetér té informatave 1é cilat i pérmban dokumenti. ’

Neni 14

Refuzimi i gasjes né dokumente



1. Cdo kérkues ka t& drejté té keté gasje né dokument publik. Kufizimi i késaj té drejte ushtrohet
proporcionalisht vetém pér géllime té mbrojtjes sé:

1.1.Sigurisé publike

1.2.Parandalimit, hulumtimit dhe ndjekjes sé aktiviteteve penale

1.3.Hulumtimeve disiplinore

1.4.Inspektimit, kontrollimit dhe mbikéqyrjes nga institucionet publike;

1.5.Privatésisé dhe interesave té tjeré legjitim privat;

1.6.Interesave komerciale dhe té tjera ekonomike

1.7.Barazisé sé paléve né proceduré administratave, dhe
1.8.Diskutimeve brenda apo ndérmjet organeve komunale lidhur me shqyrtimin e ndonjé qeshtje.

2. Keérkesa pér qasje né dokument mundé té refuzohet :

2.1.Nése pa marré parasysh ndihmén nga organet komunale kérkesa mbetet tejet e pa qarté pér
té mundésuar identifikimin e dokumentit apo
2.2.Nése jané plotésuar kushtet neni 13 té késaj Rregulloreje.

3. Kérkesat pér qasje né dokumentet e klasifikuara béhen né pajtim me ligjin né fuqi pér
klasifikimin e informacioneve dhe rregullat e sigurisé .

4. Né procedurén e realizimit té té drejtave pér qasje né informata, pérkatésisht né dokumente
publike né ményré té pérshtatshme, aplikohen dispozitat e ligjit pér proceduré administrative.

5. Komuna sipas késaj Rregullore éshté e obliguar qé né formé elektronike dhe pérmes botimit
né Gazetén Zyrtare té Republikés sé Kosovés t'i publikoj té gjitha dokumentet té cilat i harton.

6. Komuna do té informoj publikun pér té drejtat e tij pér qasje né dokumente zyrtare dhe
ményrén né té cilén kjo e drejté mundé té ushtrohet.

7. Shikimi i dokumenteve zyrtare né objektet e komunés éshté pa pagesé, mirépo tarifat pér
shpenzimet e prodhimit dhe dérgimit té kopjes sé dokumenteve do té rregullohen me akt
nénligjor té nxjerré nga ministria pérkatés pér financa té cilén do ta zbatoi komuna. Tarifat e
ngarkesave duhet té publikohen.

8. Komuna éshté e obliguar qé té udhéheq evidencén zyrtare dhe té rregullt né formé té regjistrit
ose ngjashém, pérkitazi me kérkesat, veprimet, procedurat dhe vendimet lidhur me realizimin
e té drejtave té personave fizik dhe juridik né qasje né dokumente dhe informata zyrtare.

Neni 15
Raportimi

1. Komuna harton raport vjetor pér vitin paraprak, ku pérfshihet numri i rasteve né té cilat jané lejuar
gasjet, numri i rasteve né té cilat jané refuzuar gasjet né dokumente, si dhe arsyet e kétyre

refuzimeve.



2. Komuna pérmes njésisé pérgjegjése pér komunikim me qytetarét, raportin vjetor nga paragrafi 1 i
kétij neni ia dérgon njésisé pérkatése té Qeverisé sé Kosovés/Zyrés sé Kryeministrit mé sé largu deri
né fund té muajit janar té viti pérkatés.

KREU II

DISPOZITAT KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Neni 16

Kryetari i Komunés, té gjithé drejtoret e drejtorive si dhe zyra pér Informim, jané pérgjegjés pér

zbatimin e késaj Rregulloreje.

Neni 17
Shfuqgizimi

Me hyrjen né fuqi té késaj Rregulloreje shfugizohen: Rregullorja komunale pér Transparencén 01 Nr.
110-1432 e dt.31.03.2009

Hyrja né fuqi

Neni 18

Rregullorja pér Transparencé dhe qasje né dokument publik hyné né fuqi 8 dité pas miratimit nga
Kuvendi i Komunés.

Kryesuesi i Kuvendj




PAKOJA E DOKUMENTEVE STANDARDE
PER KERKESAT PER QASJE NE DOKUMENTE PUBLIKE:

. MODEL I KERKESES PER QASJE NE DOKUMENTE PUBLIKE;

" FORMULARI PER REGIJISTRIMIN E KERKESES PER QASJE NE DOKUMENTE
ZYRTARE (QDP)

. VERTETIMI PER PRANIMIN E KERKESES PER QASIE NE DOKUMENTE PUBLIKE
a) me shkrim; b) me e-mail

. FORMULAR PER VENDIMIN PER LEJIMIN PER QASIE NE DOKUMENTE PUBLIKE;

 FORMULAR PER INFORMIMIN E KERKUESIT TE DOKUMENTEVE SE SI TA MARRE
DOKUMENTIN E BERE PUBLIK;

" FORMULAR PER VENDIMIN MBI LEJIMIN E QASIES SE PJESSHME NE
DOKUMENTE PUBLIKE;

 FORMULAR PER VENDIMIN PER INFORMATA SHTESE RRETH KERKESES MBI
QASIEN NE DOKUMENTE PUBLIKE;

" FORMULAR PER NJOFTIMIN E PERCIELLIES SE KERKESES MBI QASIEN NE
DOKUMENTE PUBLIKE TE INSTITUCIONI TJETER;

. FORMULAR PER VENDIMIN MBI REFUZIMIN E QASJES NE DOKUMENTE PUBLIKE.



Shtojca 1
KERKESE PER QASJE NE DOKUMENTE PUBLIKE

Pér: Njésiné/zyrtarin pérgjegjés pér komunikim me qytetaré té

(emri dhe adresa e institucionit)

I/e nderuar,

né pajtim me Ligjin pér Qasje né dokumente publike kérkoj (té shoh origjinalin, té
marré kopjen né letér ose né formé elektronike) té dokumentit:

(PERSHKRIMI I DOKUMENTIT)

Emri dhe mbiemri:

Adresa:

Nr.itel: _

e-mail:




Shtojca 11

FORMULARI PER REGJISTRIMIN E KERKESES PER QASJE NE DOKUMENTE
ZYRTARE (QDP)

I fotmatatthemelore.. . W T .
1.2 | QDP Nr. Ref: QDPOOI ) )
| 1.3 | Data e pranimit; 16/12/12 Afati i fundit pér 231212
dorézimin e
pérgjigjes:
1.4 | Data ¢ vazhdimit: 23/12/12 Afati i fundit pér 301212 Dorézimi i 28/12/12
dorézimin e pérgjigjes:
pérgjigjes pas
vazhdimit:
1.5. | Kérkesa éshté pranuar nga—
Emri i institucionit dhe zyrtarit: .
Informatat Erkuesin e dokumentit T T
Mbiemri: Emri [ Gjinia: | Mashkull/Femér |
Adresa (rreshti 1) - E-mail: e
Adresa (rreshti 2) Numri i
telefonit:
Adresa (rreshti 3)
2.3 | Profilii kérkuesit (nése dihet) Qvtetar/e | Gazetar/e 0JQ FPerson juridik | Tjetér
3 | Progresilidhur me kirkesén e EE ERERSGRE CE L
3.1 | kérkesa éshté pranuar nga — Departamenti: | Divizioni i Data: 16/12/12
Emri: politikave
3.2 | Pérgjigja éshté verifikuar nga — Drejtor Data: 26/12/12
Emri: |
3.3 Drejtor | Data: 28/12/12
il L Es
Pérmbledhja e kérkesés
Referenca e dokumenteve
Kategoria, ju lutem zgjedhni Buxhet
nga lista: Shpenzime
Agrikulturé
Vendime
Tjera, specifiko
5.1 Jo Kérkesa i éshté ‘ lo Shénime:
dérguar njé
autoriteti tjetér? |
| Po
Té zgjidhet njéri nga opsionet n€ vijim:
Informatat qé tashme jan€ ne
dispozicion
Kérkesa nuk &shté e garté Kérkesa ende nuk gshté e qarté, nuk mund (€ ket
pérgjigje
Kérkesa éshté refuzuar pér Nése po, shpjego mé poshté
arsye teknike -
Lista nga Neni 11.3
5.2 | Informatat jané liruar Po Shénime:
plotésisht?
5,3 | Informatat jané refuzuar Nése po, shéno
plotésisht? pérjashtimet mé
5.4 | Informatat jan€ refuzuar poshté
pjesérisht? -
T& radhiten pérjashtimet nga
Neni 12
5.5 | Jané aplikuar pérjashtimet

(Neni 12)




6.1 | Njé kopje i éshté dérguar Data: 01/01/12
kérkuesit me e-mail
6.2 | Kérkuesit i éshté dérguar e-mail
dhe i 8shté mundésuar qasja né
vend
6.3 | Njé kopje i éshté dérguar Po
kérkuesit me posté
Formé tjetér
6.4 | Tarifat e aplikuara Po Total tarifat: E 10
7.1 | Data e marrjes sé kérkesés Data e fundit pér
dérgimin e
pérgjigjes
7.2 | Data e dérgimit t& pérgjigjes
7.3 Rezultati I ankesés
Shénime




Shtojca IIL — a

VERTETIMI PER PRANIMIN E KERKESES PER QASJE NE DOKUMENTE
PUBLIKE
a) me shkrim

Nr.

Pér:

(emri, mbiemri dhe adresa)

I/e nderuar,

Ju njoftojmé gé kérkesa e juaj pér gasje né dokumente publike éshté pranuar me
daté: , me numér protokolli
Ky numér protokolh do té pérdoret né té gjitha komunlklmet e ardhshme lidhur me
kérkesén tuaj.

Kérkesa e juaj do té shqyrtohet konform Ligjit pér Qasje né Dokumente Publike.

Zyrtari pér qasje né dokumente publike

(Emri dhe mbiemri — Nénshkrimi)

13



ShtojcaIII - b

VERTETIMI PER PRANIMIN E KERKESES PER QASJE NE DOKUMENTE
PUBLIKE
b) me e-mail

Nr.

E-maili:

Subjekti: VERTETIM PER PRANIMIN E KERKESES PER QASJE NE DOKUMENTE
PUBLIKE

I/e nderuar,

Ju njoftojmé gé kérkesa e juaj pér gasje né dokumente publike éshté pranuar me e-
mail me daté: , me numér protokolli . Ky numér
protokolli do té pérdoret né té gjitha komunikimet e ardhshme lidhur me kérkesén
tuaj.

Kérkesa e juaj do té shqyrtohet konform Ligjit pér Qasje né Dokumente Publike.

Zyrtari pér qasje né dokumente publike

(Emri dhe mbiemri — Nénshkrimi)



Shtojca IV
VENDIMI PER LEJIMIN E QASIES NE DOKUMENTE PUBLIKE

Nr.
Nga:
(Njésia pérgjegjése pér komunikim me qytetaré e institucionit )
Pér:
(emri, mbiemri dhe adresa e kérkuesit)
E-maili:

(né rastet kur dérgohet pérmes adresés elektronike — e-maili i kérkuesit)

I/e nderuar,
Me qéllim t& pérgjigjes né kérkesén tuaj pér lejimin né gasje né dokumente publike,

, né pajtim me nenin 4 té Ligjit pér Qasje né dokumente

(Nr protokollit sipas kérkesés pér QDP)
Publiké Ju informojmé si né vijim:

1. Ju lejohet gasje e ploté né dokumentin e kérkuar.

2. Dokumenti i kérkuar do tju ofrohet né

(pércaktoni vendin ku do té jepet dokumenti)

3. Qasja né dokumentin e kérkuar do t'ju mundésohet sipas menyres sé kérkuar

né kérkesén tuaj.

4, Shpenzimet e kopjimit jané EUR *
(me rastin e marrjes se dokumentit duhet t& dorézoni origjinalin e Fletépagesés)
5 Shpenzimet e dérgimit pérmes postes jané EUR *

(me rastin e marrjes se dokumentit duhet t& dorézoni origjinalin e Fletépagesés)

Daté: Zyrtari pér qasje né dokumente publike

(Emri dhe mbiemri — Nénshkrimi)
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Shtojca V
INFORMIMI I KERKUESIT PER MARRJEN E DOKUMENTIT TE BERE PUBLIK

Nr.
Nga:
(Njésia pérgjegjése pér komunikim me qytetaré e institucionit )
Pér:
(emri, mbiemri dhe adresa e kérkuesit)
E-maili:

(né rastet kur dérgohet pérmes adresés elektronike)

I/e nderuar,

Me géllim té pérgjigjes né kérkesén tuaj pér lejimin né qasje né dokumente publike,
, hé

(Nr protokollit sipas kérkesés pér QDP)

pajtim me nenin 11.5. té Ligjit pér Qasje né Dokumente
Publike ju informojmé si né vijim:

Dokumentin e kérkuar ju mund ta gjeni né

(ueb faqja apo vendi ku gjindet dokumenti i kérkuar)

Daté: Zyrtari pér qasje né dokumente publike

(Emri dhe mbiemri — Nénshkrimi)
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Shtojca VI
VENDIMI PER LEJIMIN E QASJES SE PJESSHME NE DOKUMENTE PUBLIKE

Nr.
Nga:
(Njésia pérgjegjése pér komunikim me qytetaré e institucionit )
Pér:
(emri, mbiemri dhe adresa e kérkuesit)
E-maili:

(ne rastet kur dergohet permes adreses elektronike)

I/e nderuar,

Me géllim té pérgjigjes né kérkesén tuaj pér lejimin né gasje né dokumente publike,
, Né

(Nr protokollit sipas kerkeses per QDP)
pajtim me nenin 11.2 té Ligjit pér Qasje né dokumente

Publike ju informojmé si né vijim:

1. Ju ofrohet gasje né dokumentin e kérkuar, pérveg pjeséve té dokumentit té
cilat shprehimisht jané té kufizuara pér gasje publike

(pjesét e dokumentit/informatés gé& nuk bé&hen publike)

2. Dokumenti i kérkuar do tju ofrohet né
{ pércaktoni vendin ku do té jepet dokument)
3\ Qasja né dokumentin e kérkuar do t'ju mundésohet sipas ményrés sé kérkuar
né kérkesén tuaj.
4, Shpenzimet e kopjimit jané EUR *

(me rastin e marrjes se dokumentit duhet té& dorézoni origjinalin e Fletépagesés)

Né pajtim me nenin 7.9 té Ligjit pér Qasje né dokumente Publiké, brenda
pesémbédhjeté (15) ditésh té marrjes sé késaj pérgjigjeje, Ju mund té parashtroni
kérkesén pér rishgyrtim e ¢éshtjes duke kérkuar nga institucioni gé té rishqyrtojé

vendimin apo né pajtim me nenin

Daté: Zyrtari pér qasje né dokumente publike

(Emri dhe mbiemri — Nénshkrimi)
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Shtojca VII

VENDIMI PER INFORMATA SHTESE RRETH KERKESES MBI QASJEN NE
DOKUMENTE PUBLIKE

Nr.
Nga:
(Njésia pérgjegjése pér komunikim me gytetarg e institucionit)
Pér:
(emri ,mbiemri dhe adresa)
E-maili:

(ne rastet kur dérgohet pérmes adresés elektronike)

I/e nderuar,
Me géllim t& pérgjigjes né kérkesén tuaj pér lejimin ne qasje né dokumente publike,

, N€ pajtim me nenin 6.3 me Ligjin pér Qasje né

(Nr. protokollit sipas kérkesés pér QDP)
Dokumente publike ju informojmé si né vijim:

Kérkesa juaj pér qasje né dokumente publike nuk na ka mundésuar qé té
identifikojmé dokumentin. P&r kéts arsye, kérkojmé qé t& na gartésoni dhe

specifikoni kérkesén tuaj.

Konkretisht, ju lusim t& qartésoni dhe specifikoni Géshtjet né vijim:

Pas ofrimit t& sqarimeve shtesé, kérkesa juaj do té shqyrtohet né pajtim me
dispozitat e Ligjit pér Qasje né dokumente publike.

Daté:
Zyrtari pér qasje né dokumente publike

(Emri dhe mbiemri — Nénshkrimi)
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Shtojca VIII

NJOFTIMI PER PERCIELLIEN E KERKESES MBI QASIEN Ni DOKUMENTE
PUBLIKE TE INSTITUCIONI TIETER

Nr.
Nga:
(Njésia pérgjegjese pér kemunikim me aytetaré e institucionit )
Pér;
(emri,mbiemri dhe adresa)
E-maili:
-

(ne rastet kur dérgohet Pérmes adresés elektronike)

I/e nderuar,

Me qéllim té pérgjigjes na kérkesén tuaj per lejimin né gasje ne dokumente publike,
' , N€ pajtim me nenin 7.2 dhe 7.3 t& Ligjit

(Nr protokollit sipas kérkesas per QDP)

pér Qasje né dokumente Publike Ju informojmé si né vijim:

Institucioni yné nuk posedon, nuk disponon dhe nuk e mbikéqyré dokumentin ge
keni kérkuar.

Kérkesa e juaj i éshte pércjellé mé datén

(Njésia pérgjegjése pér komunikim me Qytetaré e institucionit )

i cili e posedon, disponon ose e mbikéqyré informatén.

Daté: Zyrtari pér qasje né dokumente publike

(Emri dhe mbiemri — Nénshkrimi)
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Shtojca IX
VENDIMI MBI REFUZIMIN E QASJIES NE DOKUMENTE PUBLIKE

Nr.
Nga:
(Njésia pérgjegjese pér kemunikim me gytetars e institucionit )|
Pér:
(emri, mbiemri dhe adresa)
E-maili:

(ne rastet kur dérgohet permes adreses elektronike)

I/e nderuar,

Me qéllim té pérgjigjes né kérkesan tuaj pér lejimin né gasje né dokumente publike,
, N€ pajtim me nenin 13 té& Ligjit pér

(Nr protokollit sipas kérkesés per QDP)

Qasje né dokumente, Ju informojmé si n& vijim:

Ju refuzohet kérkesa Per gasje né dokumentin e kérkuar, pér shkak te arsyeve né
vijim:

Né pajtim me nenin 7.9 dhe nenin 10 t& Ligjit pér Qasje né dokumente Publikg,
brenda pesémbédhjetéa (15) ditésh te marrjes sé késaj pérgjigjeje, Ju mund
té veproni si né vijim:
e T€ parashtroni kérkesén pér rishqyrtim e geshtjes duke kérkuar nga
institucioni gé t& rishqyrtojé vendimin apo
* Né pérputhje me ligjin né fugi, té filloni procedurén para:
o Institucionit t& Avokatit t& Popullit,
o institucioneve té tjera publike, apo

o gjykatés kompetente.

Daté: Zyrtari pér qasje né dokumente publike

(Emri dhe mbiemri ~ Nénshkrimi)
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